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大学職員による郵送処理

7

１ はじめに

発行手数料・システム利用料・
郵送料をクレジットカードで支払う場合

発行手数料・システム利用料・
郵送料を現金で支払う場合

PayPalサイトで発行手数料・
システム利用料の支払い ※3

スマートピット番号を利用しレジで
発行手数料・システム利用料支払い
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スマートピット番号を
メールで受信

②郵送の場合 ※詳細な手順は、本マニュアルの ２ 章以降を確認してください。
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印刷予約完了通知を
メールで受信

発行する証明書を選択・送付先を指定

印刷予約完了通知を
メールで受信

指定の送付先宛へ郵送された証明書を受け取り

証明書発行サービスにログイン

※1 原則として、授業期間中の平日午前の申請分は当日17時まで、それ以外は翌営業日の午前中までに受付処理を行います。（祝休日や
休業期間は受付処理を行いません） ※2 学部・大学院の両方を卒業した等、学籍番号が複数ある方は、サービス画面で学籍番号追加を行って
ください。 ※3 PayPalの登録時間は含みません。 ※4 コンビニへの移動時間は含みません。 ※5 郵送にかかる日数は含みません。
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【初回利用時のみ実施】

サービス利用申請

利用申請結果・メール受信

パスワード・第2パスワードの設定 ※2

約
３
分

約
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分

約
１
日
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