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1. はじめに 

OneDriveの表示言語が中国語表示されている場合，このマニュアルに記載されている方法で

日本語に変更することにより，日本語で表示することができます。設定箇所は２つあり，①個

人用プロファイルの言語設定を日本語に設定したのち，②OneDriveの言語設定を日本語に変更

します。ここで説明する同様の方法で，他の言語に変更することも可能です。 

ただし，既に作成された OneNoteページや共有されたファイルなどは一部変更することがで

きません。 
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2. 個人用プロファイルの表示言語変更方法 

1. OneDriveにログインして，画面右上のアカウントボタンをクリックし，「Officeプロフ

ァイル※文字化けしている場合は一番上のリンク」をクリックします。 

 

 

2. プロファイル画面が開きます。「プロファイルの更新」をクリックします。 
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3. 画面をスクロールし，「言語と地域の設定を変更する方法」をクリックします。 

 

 

4. メニューが表示されますので，「こちら」をクリックします。 
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5. 詳細のページが表示されますので，「…」をクリックし，表示されるメニューの「言語

と地域」をクリックします。 

 

 

6. 表示言語の欄に「言語は選択されていません」と表示されている場合は，ここで言語を

追加します。 
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7. プルダウンメニューから「日本語」を選択します。 

 

 

8. 追加ボタンをクリックします。 
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9. 日本語が追加されます。 

 
 

10. 画面一番下の「すべて保存して閉じる」をクリックします。 
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11. 次のメッセージが表示された場合は，OK をクリックします。 

 

 

12. しばらくして，元の画面に戻ります。 
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3. OneDrive の表示言語の変更方法 

次に OneDriveの表示言語の変更に移ります。OneDriveは SharePointという機能を利用してお

り，Office365グループや Teamsも同様に SharePointの機能を利用しています。ここで説明する

方法は個人の SharePoint の表示言語を変更する方法となりますので，OneDrive 以外でも日本語

以外の言語で表示されている個所も併せて変更されます。 
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1. OneDrive にログインし，画面右上の「  」をクリックし，表示されるメニュー内の

「OneDriveの設定」をクリックします。 

 
 

2. 画面左のメニュの「その他の設定」をクリックし「地域の設定」をクリックします。 
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3. それぞれ日本に設定されていない個所を日本に設定します。 

 

 

以下のように変更します。 
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4. 画面一番下の「OK」をクリックします。 

 

 

5. 続いて，言語設定を変更します。「言語設定」をクリックします。 

 



 

 

Copyright(c) 2001-2020, Kyoto Sangyo University. All rights reserved. 

 

 
12 

■■ コンピュータ環境の使い方 ■■ 京都産業大学 情報センター 

6. 開いた画面の「詳細設定を表示」をクリックします。 

 

 

7. 選択可能な言語が表示されますので，日本語以外のチェックを外します。 

※一つの言語（例えばアラビア語）をクリックし，tab キーとスペースキーを交互に押す

ことにより，チェックを付けたり外したりできます。 
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8. 画面左下の「保存」をクリックします。 

 

 

9. もとの画面に戻り，これで設定完了です。 

 

以上 


