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●●１．ホームページにアクセス
http://www.kyoto-su.ac.jp/

●●２．ユーザーＩＤ入力
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●●Ｗｅｂ履修登録の流れ

ホームページよりＷｅｂ履修登録へログイン
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W e b 履 修 登 録 確 認

履修者制限をしていない
科目における操作手順。

登録期間中は、何度でも
変更することができます。

✔

科目検索による登

✔

※コード入力不可（一部コード入力有り）

履修者制限科目
（抽選科目）につ
いては、履修要
項・別冊ガイドの
「履修制限科目一
覧」で必ず確認し
て下さい。

登録期間中は画面から科目を変
更することができます。
期日までに履修登録を終えてくだ
さい。

履修者制限科目（抽選科
目）における操作手順。

・コード入力はできません。
・募集期間後は、必ず抽選

結果（当選、落選）を確認
してください。

・当選後の安易な履修取り
やめはできません。
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ログインすると『履修申請書』画面が開きま
す
※履修する科目を選択してから登録確定す
るまでの間が30分以上経つと，自動的にロ
グアウトされます。こまめに「登録確定」ボタ
ンを押して，保存してください。

ユーザーIDとパスワードを
入力してください。

平成●年度●学期履修登
録および履修確認「Web履修
登録」へログイン をクリック
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▲▲３-１．科目の登録方法
登録方法１：コード入力による登録 ログインすると『履修申請書』

画面が開きます。
ここから履修登録を始め
ていきます。
登録方法はコード入力に

よる登録(登録方法１)と

科目検索による登録

(登録方法２)とがあります。

①コード欄に時間割表に
記載されている３桁のコード
を入力します。

②入力できたら『追加』
ボタンをクリックします。

③履修申請書に入力した
科目が追加されます。

登録方法２：科目検索による登録 ④『削除』ボタンをクリックすると
追加した科目が削除されます。

『編集』ボタンをクリックして
科目検索画面に。

①履修したい科目を選択します。

②『確定』ボタンをクリック
してください。
履修申請書画面にもどります。

①選択した科目が表示
されているか確認。
変更する場合は『削除』
ボタンをクリックするか
『編集』ボタンをクリックし、
前回チェックボックスに入れた
チェックを外し、新たに
チェックを入れてください。

●●３．科　目　登　録

自分の名前・番号
を確認して下さい

エラーが出ても慌てず、
7ページのエラーメッセージ
を読んで進めて下さい。

週に2回以上ある
連続授業について、
１つを登録すれば
一連の授業が全
て自動的に入力さ
れます。

学部によりコースや
モデルが表示されます。
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▲▲３-２．抽選科目の登録方法
　　　『編集』ボタンから入ると、優先順位を選択することができます

－第　10　版－

①『科目検索』画面までは
前頁の抽選が無い場合と
手順は同じです。

②優先順位を選択してください。
例：

第一希望　月曜２限：日本語表現

＝優先順位　１

第二希望　金曜４限：日本語表現

＝優先順位　２

※同一曜日・時限で複数の授業を
エントリーすることは出来ません。

③『確定』ボタンをクリック
してください。
『履修申請書』画面にもどります。

①『履修申請書』で選択
したものが表示しているか
確認してください。

②『抽選確認』をクリックし
てください。
『抽選確認』画面に。

現在抽選待ちの科目
が表示されます。
※抽選申込期限終了後から
認可発表までの間、削除など
の修正はできません。

許可発表が終わった
科目より順次『抽選確認』
画面にて登録中から
当選・落選に変わり
抽選結果が確認
できます。

～優先順位について～

同一科目を複数の時間帯に

登録する場合は、必ず優先順

位を指定してください。

上記以外は、優先順位は常
に「１」に指定してください。

※同一曜日時限に複数科目を
登録し，優先順位を指定する
ことはできません。

抽選科目とは…
希望者多数の場合、抽選で
決める科目のことです。
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▲▲３-３．集中講義の登録方法

－第　10　版－

①『履修申請書』画面より
『集中講義選択』ボタンを
クリックしてください。

②集中講義のみを表示
した『科目検索』画面
に移動します。

①履修する科目にチェックを
入れます。（複数可）

②確定ボタンをクリック
『履修申請書』画面に
移動します。

『履修申請書』画面に戻ると
一週間の時間割表下の
集中講義の欄に選択した
科目が表示されているか
確認します。
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▲▲３-４．登録確定

－第　10　版－

『履修申請書』の内容を
確認した後、『履修申請チェック』
をクリックします。
『登録内容確認表』画面に
移動します。

科目を確認して
間違いなければ『登録確定』
をクリックししてください。

履修登録完了です！！

＊終了する場合は
 『アンケートへ進む』をクリック
 して、交通機関調査等の
 アンケート画面へ進んでください。

＊修正する場合は
 『履修登録を続ける』をクリック
 してください。

注意！！

画面が赤くなる場合

があります。
７ページの
●●４．エラーを

『単位集計』をクリックすると前学期

末までの修得単位と履修登録した科目

のうち、

当該学期末に単位認定がされる科目を

全て修得したと仮定した場合の単位数

を確認できます。ただし、通年科目等

春学期には単位認定がされませんので、

春学期時点では、算入されません。

また、抽選待ちの科目についても集計

には、算入されませんので、注意して

ください。

※単位集計の結果は目安です。卒業や

修了を保証するものではありません。

必ず、ご自身で履修要項にて確認し

てください。

登録期間中に、履修登録した内容を必ず確認してください。

登録エラーのまま授業に出席しても、単位は修得できません。決して、確認を怠ら

ないでください。
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▲▲３-５．登録科目数・単位数計算
時間割の下に、登録科目数や
単位数が計算されています。
履修計画を立てる際の参考に

してください。

①登録科目数
登録したすべての科目数の
合計。

②単位数合計
登録した全ての科目の合計
単位数。

③当学期制限単位数
登録できる単位数の合計。
（履修要項参照）

④当学期制限対象単位数合計
「単位数合計」のうち履修登録
上限対象科目の単位数を合計
した単位数を表示。
通年・学期連結科目は２分の１で
計算。

⑤超過単位数
卒業所要単位における制限
単位数を超過した分の単位数。
通年・学期連結科目は２分の１で
計算。

▲▲３-６．シラバスの参照方法

Ｗｅｂ履修登録システムの
画面中に表示される科目名は
すべてクリックするとその科目の
シラバスが表示されます。

特定の条件を指定してシラバス
を検索したい場合にはシラバス
検索システムを使用します。
シラバス検索システムを使用す
ると科目名や教員名の他，シラ
バス内に含まれるキーワード等
の条件を自由に組み合わせて
シラバスを検索することができま
す。

１ ２ ３ ４ ５

編集後に『履修申請チェック』を

クリックすると、登録科目数や

単位数合計が計算されます。
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～画面が赤くなったら～

①『登録内容確認表』画面
において、画面が赤くなる
場合があります。
何かエラーが考えられます。
赤い所にマウスポインタを
移動すると、エラーの内容
が表示されます。
◆◆エラーメッセージ一覧を
参照してください。

②修正するには
『履修登録へ戻る』を
クリックし、修正してください。

　　エラーメッセージ一覧
　　　Ｗｅｂ登録の際誤った登録があるとエラーメッセージが表示されます。
　　　以下のメッセージが表示されたら正しく登録し直してください。

●●４．エ　ラ　ー
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●●５．履修登録の確認

履修登録期間に、必ず
－第
10　版

履修登録画面にアクセス

し、正確に登録されているか

点検・確認してください。

＊エラーメッセージのない

科目も必ず確認してください。

☆☆☆注　意　事　項☆☆☆

☆

☆

☆

☆

☆

最終日は指定された時間を過ぎると、自動切断されますのでご注意ください。

履修登録完了後、必要に応じて登録画面をプリントアウトして保管しておいてください。

OSはWindowsまたはMacを使用してください。WebブラウザはWindowsの場合は
Internet Explorer10，11、Macの場合はSafari3以降を利用してください。
（これ以外のWebブラウザを使用の場合、動作保証されません）

自宅パソコンが使用できない場合は、学内の情報処理教室を利用してください。
期間中は、Web履修登録のために教室を用意していますので、ＰＯＳＴで確認してください。

履修登録期間中は何回でも修正可能です。

＊エラー（画面が赤くなっている）等がある場合は、
履修登録期間中に修正してください。
なお、履修申請書の画面で修正できない場合は、
教学センターまでお問合わせください。
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